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1. Lisat responsabililor cu elaborarea. verificarea si aprobarea editiei sau a reviziei in cadrul

PROCEDURA OPERATIONALA

editiei procedurii operational

Nr. Elemente Numele si prenumele Functia Data Semnatura
crt privind
responsabilii/
operatiunea
1.1 Elaborat Melinda Szekely Inspector 17.06.2025
Diana Sasz scolar
Claudia Petcu
1.2 Verificat /avizat MOLNAR Stefania Maria Inspector Scolar 20.06.2025
General Adjunct
1.3 Aprobat Ovidiu Florin Tripsa Inspector Scolar 09.07.2025
General
2. Situatia editiilor si a revizilor in cadrul editiilor procedurii
Nr.| Editia sau Component Modalitatea reviziei Data la care
crt.| dupacaz areviziuta se aplica
revizia in Prevederile

cadrul editiei

sau revizia




2.1 | Editial

Elaborarea
editiei
initiale

- OME nr. 6480 din 30 august 2024 privind organizarea si
desfasurarea admiterii In invatdmantul liceal pentru anul
scolar 2025-2026,

- Metodologie-cadru de organizare si desfasurare a admiterii
in invatamantul liceal de stat pentru anul scolar 2011-2012
aprobatd prin ordinul ministrului
tineretului i sportului nr. 4.802/2010.

educatiei,

cercetarii,

09.07.2025

3. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din cadrul editiei
procedurii operationale

Scopul Exemplar | Compartiment Functia Numele si prenumele Data primirii | Semnétura
difuzarii | nr.
1 2 3 4 5 6 7 8
3.1. | Aprobare | 1 Conducere Inspector scolar | TRIPSA Ovidiu Florin 9.07.2025
general
3.2. | Avizare | Conducere Inspector scolar | MOLNAR Stefania Maria | 9.07.2025
general adjunct
3.3. | Avizare 1 Compartiment Jurist DELIU Ovidiu 9.07.2025
juridic
34. | Aplicare | 3 Comisia Secretari/ PETCU Claudia 9.07.2025
judeteand  de | Membri BUCUR Valentin
admitere VLADAU Ana Maria
SZASZ Diana
ZUGRAVU Mihaela
SZEKELY Melinda
COSMA Marius
3.5. | Informare | 1 Directori unitati | Directori 10.07.2025
de invatamant unitati de invatamant
3.6. | Aplicare | 1 Directori unitéti | Directori 10.07.2025
de invatamant unitati de invatamant
3.7. | Evidenta | 1 Comisia de | Secretar comisie Conform deciziei 10.07.2025
si control
arhivare managerial
intern

4. Scopul procedurii operationale

Prezenta procedura operationald are scopul de a stabili regulile si criteriile privind repartizarea
candidatilor care au fost repartizati computerizat in prima etapd de admitere, dar care nu si-au depus
dosarele de inscriere in termen, a candidatilor care au fost respinsi la liceele/ clasele care au organizat
probe de aptitudini si a candidatilor care au sustinut probe de verificare a cunostintelor de limbd moderna
sau de limba maternd in etapa a doua, precum si a candidatilor care nu au participat sau au participat la
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repartizarea computerizatd in prima etapa de admitere, dar, din diferite motive, nu au fost repartizati
computerizat, inclusiv a candidatilor pe locurile speciale pentru rromi, si a candidatilor pentru locurile
distincte alocate candidatilor cu CES in unitatile de Invatimant de masa, anul scolar 2025 — 2026.

Principalele activitati de care depinde si/sau care depind de activitatea procedurala sunt:

3.1 Aceasta activitate depinde de activitatea:
- Membrilor comisiei judetene de admitere in invatdmantul liceal 2025-2026;
- Comisiile de admitere din unitatile de Tnvatamant gimnazial de la nivelul judetului Brasov
3.2 Aceasta activitate depinde de furnizarea datelor de la:

- Scolile gimnaziale din judetul Brasov care au absolventi de clasa a VIII-a aflati in unul dintre
urmatoarele cazuri: candidatilor care au fost repartizati computerizat in etapa de admitere, dar
nu si-au depus/transmis dosarele de inscriere in termen si a candidatilor care nu au participat
sau au participat la repartizarea computerizata, dar, din diferite motive, nu au fost repartizati
computerizat, precum si a candidatilor care nu au participat la etapa de repartizare computerizata
si a absolventilor clasei a VIII- a care nu au sustinut evaluarea nationala.

3.3 De aceasta activitate beneficiaza urmatoarele compartimente:
- Membrilor comisiei judetene de admitere in Invatamantul liceal 2025-2026;
- Scolile gimnaziale din judetul Brasov care au absolventi de clasa a VIII-a;

- Unitatile de invatdmant liceal si profesional care au ofertd educationald pentru anul scolar
2025-2026.

5. Documente de referinta
Documetele de referintd (reglementari) aplicabile activitatii procedurale:

a) Legislatia primara:
- Ordinul nr. 6480 din 30 august 2024 privind organizarea si desfasurarea admiterii in Invatdmantul
liceal pentru anul scolar 2025-2026,

- Metodologie-cadru de organizare si desfasurare a admiterii in invatamantul liceal de stat pentru anul

scolar 2011-2012 aprobata prin ordinul ministrului educatiei, cercetarii, tineretului si sportului nr.
4.802/2010.

- Ordinul nr. 7426 din 18 noiembrie 2024 privind organizarea, desfasurarea si calendarul admiterii in
invatamantul profesional de stat si in Invatamantul dual de stat pentru anul scolar 2025-2026,

- Nota VET nr. 410/L1F/29.08.2024, privind activitatile specifice invatdmantului profesional si tehnic
in anul scolar 2024 — 2025

b) Legislatie secundara:

- Legea Invatimantului Preuniversitar nr. 198 /2023 cu completarile si modificarile ulterioare;

6. Definitii si abrevieri ale termenilor folositi in procedura operationala

6.1 Definitii ale termenilor utilizati:



Nr. | Termenul Definitia si/sau daca este cazul, actul care defineste termenul respectiv
crt

1 Procedura operationala | Prezentarea formalizata in scris a tuturor pasilor care trebuie urmati, a
metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in vederea realizarii
activitatii cu privire la succesiunea elementelor

din cadrul derularii procesului respective.

2 Editie a unei proceduri | Forma initiald sau actualizatd dupa caz a unei proceduri operationale
aprobata si difuzat editia unei proceduri se modifica atunci cand deja au
fost realizate trei revizii ale respectivei proceduri sau atunci cand
modificarile din structura procedurii depaseste 50% din continutul
reviziei anterioare.

3 Revizuirea in cadrul Actiunea de modificare respectiv addugare sau eliminare a unor
editiei informatii date componente ale unei editii a unei proceduri modificari si
implicd de regulad sub 50% din continutul proceduri.

6.2 Abrevieri ale termenilor utilizati

Nr. crt Abrevierea Termenul abreviat

1 P.O Procedura operationala
2 E. Elaborare

3 V. Verificare

4 Av. Avizare

5 A. Aprobare

6 Ap. Aplicare

7 Ah. Arhivare

7. Descrierea procedurii

7.1. Generalitati

In conformitate cu Ordinul nr. 6480 din 30 august 2024 privind organizarea si desfasurarea admiterii in
invatdmantul liceal pentru anul scolar 2025-2026, privind organizarea si desfasurarea admiterii in
invatamantul liceal pentru anul scolar 2025 — 2026, candidatii care au fost repartizati computerizat in etapa
de admitere, dar nu si-au depus/transmis dosarele de inscriere in termen si a candidatilor care nu au
participat sau au participat la repartizarea computerizata, dar, din diferite motive, nu au fost repartizati
computerizat, precum si a candidatilor care nu au participat la etapa de repartizare computerizatd si a
absolventilor clasei a VIII- a care nu au sustinut evaluarea nationala, implicd parcurgerea urmatoarelor
etape:



1 august 2025

Afisarea centrului de admitere, a situatiei locurilor ramase libere, inclusiv a
celor destinate candidatilor rromi, precum si a celor destinate candidatilor cu
CES, a locului de desfasurare si a graficului probelor de aptitudini sau de
verificare a cunostintelor de limba moderna ori materna.

Centrul de admitere este la sediul INSPECTORATULUI SCOLAR
JUDETEAN BRASOV.

4 august 2025

Inscrierea candidatilor pentru probele de aptitudini sau probele de verificare
a cunostintelor de limba modernd sau materna, inclusiv a candidatilor pe
locurile speciale pentru rromi si a candidatilor pentru locurile distinct alocate
candidatilor cu CES in unitatile de invatdmant de masa

5 - 6 august 2025

Desfagurarea probelor de aptitudini sau a probelor de verificare a
cunostintelor de limba moderna sau materna.

7 - 8 august 2025

Afisarea rezultatelor la probele de aptitudini si la probele de verificare a
cunostintelor de limba modernd sau materna si rezolvarea eventualelor
Contestatii.

11 - 13 august 2025

Primirea cererilor de inscriere a candidatilor care au fost repartizati
computerizat in prima etapade admitere, dar care nu si-au depus dosarele de
inscriere in termen, a candidatilor care au fost respinsi la liceele/clasele
care au organizat probe de aptitudini si a candidatilor care au sustinut
probe de verificare a cunostintelor de limba moderna sau de limba materna
in etapa a doua, precum si a candidatilor care nu au participat sau au
participat la repartizarea computerizata in prima etapa de admitere, dar, din
diferite motive, nu au fost repartizati computerizat, inclusiv a candidatilor
pe locurile speciale pentru rromi si a candidatilor pentru locurile distinct
alocate candidatilor cu CES 1in unitatile de invatdamant de masa.

Primirea cererilor de inscriere a absolventilor clasei a VIII-a care nu au
sustinut evaluarea nationala.

CERERILE DE iINSCRIERE SE DEPUN LA REGISTRATURA

ISJ BRASOV INTRE ORELE 9 —15 sau online pe petitii@isjbarsov.ro
Nota: Candidatii pe locurile speciale pentru rromi si candidatii pentru
locurile distinct alocate candidatilor cu CES in unitdtile de invatamant de
masa isi pastreaza prioritatea pe locurile destinate acestora care au ramas
libere.




18 - 19 august 2025

Repartizarea candidatilor din etapa a doua, de catre comisia de admitere
judeteana Brasov.

Repartizarea se face conform unei proceduri stabilite de cétre comisia de
admitere judeteana, publicatd pe site-ul inspectoratului scolar judetean si
comunicate unitatilor de Invatamant pana la data de 10 iulie 2025.
Repartizarea comisiei judetene va respecta, in toate cazurile, criteriul
referitor la media de admitere, faira a depasi numarul maxim legal de
elevi la clasa. Criteriul referitor la media de admitere mentionat se refera la
media de admitere a ultimului admis prin repartizare computerizata si se
aplica in toate cazurile in care, Tn urma repartizarii computerizate, s-au ocupat
toate locurile alocate prin planul de scolarizare la specializarea/clasa
respectiva, fard a lua in considerare locurile suplimentare special acordate
pentru candidatii rromi si pentru candidatii cu CES.

19 august 2025

Transmiterea catre Centrul national de admitere a rezultatelor repartizarii prin
confirmarea incheierii operatiunilor specific in aplicatia informatica
centralizata.

ABSOLVENTII CARE AU STUDIAT iN STRAINATATE

Pentru absolventii invatamantului gimnazial care au studiat in strdinatate si din aceasta cauza nu

au participat la Evaluarea Nationala de la sfarsitul clasei a VIII-a, repartizarea se face:

- pe baza documentului de echivalare a studiilor eliberat de ISJ BRASOV

- 1in ordinea descrescatoare a mediei generale de absolvire a gimnaziului, calculata ca medie

aritmetica a rezultatelor obtinute in cel putin 2 ani de studiu parcursi in Roménia, si in functie

de optiunile exprimate in cererea de inscriere, In limita locurilor disponibile.

- in cazul in care studiile gimnaziale au fost efectuate exclusiv in striinitate, repartizarea

absolventilor se face in ordinea descrescatoare a notei obtinute la testarea organizata de ISJ (25

august 2025 la Colegiul National ”Andrei Saguna” Brasov, ora 10,00) si in functie de optiunile

exprimate in cererea de inscriere, in limita locurilor disponibile.

Testarea are ca scop evaluarea nivelului de intelegere a limbii roméne, a gandirii logice si a

competentelor matematice de baza, in vederea stabilirii gradului de integrare educationala a elevilor

reveniti sau veniti din strainatate.

e Limba roména — pentru a verifica daca elevul poate intelege si comunica eficient.

e Matematica — pentru a vedea nivelul competentelor matematice de baza.

Repartizarea absolventilor invatdmantului gimnazial care au studiat in strainatate si care au medie

generala de absolvire a gimnaziului, calculata ca medie aritmetica a rezultatelor obtinute in cel putin 2 ani
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de studiu parcursi in Romania, si cea a absolventilor clasei a VIII-a care nu au sustinut evaluarea nationala
se face dupa ce au fost repartizati toti candidatii care au sustinut examenul de Evaluare Nationala si
care au depus cerere de inscriere, in limita locurilor disponibile.

Repartizarea absolventilor invatamantului gimnazial cu studii exclusiv in strainatate se face dupa ce
au fost repartizati toti absolventii de invatdmant gimnazial care au studiat in strdinatate, cu medie generala
de absolvire a gimnaziului, si toti absolventii clasei a VIII-a care nu au sustinut evaluarea nationala si care

au depus cerere de inscriere, in limita locurilor disponibile.

DOSARELE SE DEPUN LA REGISTRATURA INSPECTORATULUI SCOLAR JUDETEAN
BRASOV IN ZILELE DE 11 - 13 august 2025, intre 9— 15, sau pe e-mail: petitii@isjbrasov.ro , in

perioada precizata anterior.

Documentele necesare pentru 1inscrierea  absolventilor invatdmantului gimnazial care au studiat in
strdinatate sunt:

- cererea de inscriere conform Anexei 1;

- copie a certificatului de echivalare a studiilor emis de Inspectoratului Scolar Judetean Brasov;

- copie a certificatului de nastere/copie a cartii de identitate a elevului/elevei

- copie dupa foaia matricola-adeverinta de studiu aferenta anilor de studiu in Romania;

- declaratia pe propria raspundere a parintelui/reprezentantului legal, conform Anexei 2 la cererea de

inscriere, in cazul dosarelor transmise on-line.

Documente utilizate:

- anexa nr. 1, CERERE DE INSCRIERE IN ANUL SCOLAR 2025-2026, pentru inscrierea in
invatamantul liceal etapa a doua, toti solicitantii, inclusiv pentru candidatii pe locurile speciale elevi
rromi/CES, precum si a absolventilor invatdamantului gimnazial care au studiat In strainatate;

- anexa nr. 2, DECLARATIE PE PROPRIA RASPUNDERE, transmitere dosar inscriere prin mijloace
electronice.


mailto:petitii@isjbrasov.ro

7.2 Mod de lucru

Etapa Descrierea activitagilor
Comisia Conform ordinului nr. 6480 din 30 august 2024 privind organizarea si
Judeteana de desfasurarea admiterii in Invatdmantul liceal pentru anul scolar 2025-2026,
Admitere metodologie-cadru de organizare si desfasurare a admiterii in invatdmantul liceal

de stat pentru anul scolar 2011-2012 aprobata prin ordinul ministrului educatiei,
cercetarii, tineretului i sportului nr. 4.802/2010, ordinul nr. 7426 din 18
noiembrie 2024 privind organizarea, desfasurarea si calendarul admiterii in
invatdmantul profesional de stat si In invatdmantul dual de stat pentru anul scolar
2025-2026, elaboreazd procedura privind admiterea candidatilor, publicarea
acesteia pe site-ul 1.S.J. Brasov, termen: 10 iulie 2025 si o posteaza pe site-ul
[.S.J. Brasov.
- afiseazd locatia centrului de admitere, a situatiei locurilor ramase libere,
inclusiv a celor destinate candidatilor rromi, precum si a celor destinate
candidatilor cu CES.
- repartizarea candidatilor de cétre comisia de admitere judeteana si transmiterea
rezolutiei cétre parinte/tutore legal.

Unitatile de

Primesc cererile de Inscriere ale candidatilor care au fost repartizati computerizat

invatamant in etapa de admitere, dar nu si-au depus/transmis dosarele de inscriere In termen

gimnazial si a candidatilor care nu au participat sau au participat la repartizarea
computerizata, dar, din diferite motive, nu au fost repartizati computerizat, precum
si a candidatilor care nu au participat la etapa de repartizare computerizata si a
absolventilor clasei a VIII- a care nu au sustinut evaluarea nationala.

Centrul de Centralizeaza fisele de inscriere trimise de catre unitatile de invatdmant gimnazial

admitere si a documentelor aferente, realizarea machetei cu situatia optiunilor elevilor.

Nr. | Compartimentul (postul) / actiunea (operatiunea) I (IT (IO |IV|V | VI

crt

1 Inspectorul scolar pentru invatamant special/director unitate de | E
invatamant

2 Inspector scolar general, Inspector scolar general adjunct \4

3 Presedintele comisiei de monitorizare SCMI Av

4 C.A. al LS.J. Brasov A

5 Comisisa judeteana de admitere in invatdmant liceal Ap
Unitatea de invatamant

6 Secretarul tehnic al comisiei de monitorizare SCMI Ah




ANEXA NR. 1

CERERE DE INSCRIERE PENTRU ETAPA A DOUA DE ADMTERE,
11 - 13 august 2025

Subsemnatul/a, ...........ooiiiiiii , posesor al numarului de telefon
.................. , cu adresa corespondenta electronica (e-mail)
.................................................... , in calitate de parinte/ tutore legal instituit/ reprezentant
legal al candidatului/candidata ..................cooiiiiiiiii , absolvent/a al/a clasei a VIII-a, In
anul scolar 2024-2025, 1A oo , avand CNP
................................................... , codul individual la examen ..............., domiciliat/a In
localitatea ... ... , judetul/sectorul  ............... , strada
.......................................... nr. .........., Bloc ......., Scara ........, Etaj ......., Ap.
.............. ,cod ......................postal ..................., solicit repartizarea 1n clasa a -1X-a, curs de

zi, pe locurile ramase libere, a fiului/fiicei mele, deoarece acesta/aceasta se incadreaza in urmatoarea
situatie:

O a fost repartizat/a computerizat in prima etapd de admitere, dar din diferite motive nu si-a depus
dosarul de inscriere in termen,

O nu a participat la repartizarea computerizata,

O a participat la repartizarea computerizatd, dar, din diferite motive nu a fost repartizat/a,

O este absolvent/a al/a clasei a VIII-a din seriile anterioare si nu indeplineste 18 ani pana la data
inceperii cursurilor anului scolar 2025 — 2026, a participat la procesul de admitere, avand medie de
admitere, din anii anteriori, dar nu a fost Tnmatriculat intr-o unitate de invatamant,

O este candidat cu studii 1n strainatate echivalate de 1.S.J. Brasov,

O este absolvent/a al/a clasei a VIII-a care nu a sustinut evaluarea nationald;

Optez pentru urmatoarele specializari in ordine:

2‘1; cop UNITATEA DE INVATAMANT pregal:iil{:;e l(;ilrl;;(z)g/l l;lp/elc)i(:llil::li:; /
Calificarea profesionala
l.
2.
3.
4.
S.
6.
7.
8.
9.
10
11
12




Anexez prezentei cereri urmatoarele documente:

O copie a certificatului de nastere/copie a cartii de identitate a candidatului,

O copie a adeverintei cu media de admitere a candidatului;

O recomandarea scrisa de apartenenta la etnia rroma (inregistrata in unitate in perioada 11-20 iunie
2025);

O copia certificatului de orientare scolara si profesionala (eliberat pana la data de 20 iunie 2025 si
valabil pentru anul scolar in curs, 2024-2025);

O copie a anexei la fisa de inscriere (pentru elevii care au sustinut probele de aptitudini si elevii care
au sustinut probe de verificare a cunostintelor de limba maternd/modernd),

O copie a atestatului de echivalare studii, eliberat de ISJ Brasov,

O copie a foii matricole pentru anii de studiu parcursi in Romania,

O adeverinta cu media de absolvire a claselor V-VIII, eliberata de unitatea de invatamant absolvita,
O declaratie pe propria raspundere a parintelui/reprezentantului legal, in cazul dosarelor transmise
on-line

» Cunoscand prevederile Codului penal privind falsul in declaratii, declar, pe propria raspundere si
sub sanctiunea nulitatii inscrierii, faptul ca datele din prezenta cerere de inscriere sunt reale.

* Sunt de acord ca datele cu caracter personal ale minorului sa fie prelucrate de Inspectoratul Scolar
Judetean Brasov/Centrul Special de Admitere etapa a doua, In vederea solutionarii prezentei cereri.

* Sunt de acord cu prelucrarea ulterioara a datelor mele cu caracter personal in scopuri de arhivare.

Data completarii: Semnatura:



ANEXA nr. 2

DECLARATIE PE PROPRIA RASPUNDERE

Subsemnatul/Subsemnata,
................................................................. , parintele/reprezentantul legal al copilului
................................................................................................... , domiciliat(a) in localitatea
.............................. 5 SET e eriee e, N L DLLLlSC LLLlaD .. Judetul/sectorul

declar, pe proprie raspundere, ca datele si informatiile cuprinse in documentele de mai jos
sunt corecte:

copie a certificatului de nastere/copie a cartii de identitate a candidatului;

copie a adeverintei cu media de admitere a candidatului;

recomandarea scrisd de apartenenta la etnia rroma;

copia certificatului de orientare scolara si profesionald;

copie a anexei la fisa de nscriere (pentru elevii care au sustinut probele de aptitudini si elevii
care

au sustinut probe de verificare a cunostintelor de limba materna/moderna),

O copie a atestatului de echivalare studii, eliberat de ISJ Brasov,

O copie a foil matricole pentru anii de studiu parcursi in Romaénia,

o adeverintd cu media de absolvire a claselor V-VIII, eliberatd de unitatea de invatamant
absolvita,

o declaratie pe propria raspundere a parintelui/reprezentantului legal, in cazul dosarelor
transmise on-line, transmise prin mijloace electronice de comunicare, in vederea participarii fiicei
mele/fiului meu la procesul de admitere pentru invatamantul liceal de stat pentru anul scolar 2025-
2026,

Oooooao

Totodata, declar ca am inteles urmatoarele:

Cunoscand prevederile Codului penal privind falsul in declaratii, declar, pe propria raspundere si sub
sanctiunea nulitdtii inscrierii, faptul ca datele din prezenta cerere de inscriere sunt reale.

Sunt de acord ca datele cu caracter personal ale minorului sa fie prelucrate de Inspectoratul Scolar
Judetean Brasov, in vederea solutionarii prezentei cereri.

Sunt de acord cu prelucrarea ulterioara a datelor mele cu caracter personal in scopuri de arhivare.

Data completarii: Semnatura



